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مسؤوليات الطالب أثناء التسجيل

مسؤوليات الطالب 
أثناء التسجيل

تأكد

تأكد

:أبناؤنا الطلبة 

ة مع بداية العام الدراسي نقدم لكم مجموعة من الإرشادات والنصائح التي تسهم في توعي

  وإرشاد الطلاب و الطالبات باللوائح و الأنظمة الأكاديمية

طلبات التسجيل

طلبات التسجيل

الحد الأقصى للتخرج

الحد الأقصى للتخرج



  في موقع الجامعة الإلكتروني على الأيقونات التالية و التسجيلالاطلاع من رابط عمادة القبول:

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

 جيلو التسصفحة القبول 

في موقع الجامعة 

الإلكتروني

اللوائح التنظيمية

اللوائح التنظيمية

مبادرة وعي

مبادرة وعي

خطة التسجيل

خطة التسجيل

التقويم الاكاديمي

الاكاديميالتقويم 



 و الاختباراتلائحة الدراسة

للإطلاع على اللوائح التنظيمية  
.للدراسة والاختبارات  

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

 جيلو التسصفحة القبول 

في موقع الجامعة 

الإلكتروني

iau.edu.sa/sites/default/files/resources/rules_and_regulations_-_courses_examinations_at_the_university_level_2.pdf

https://www.iau.edu.sa/sites/default/files/resources/rules_and_regulations_-_courses_examinations_at_the_university_level_2.pdf


  لكل فصل دراسي التقويم الأكاديمي
ومن خلاله يمكن معرفة وقت بدء ونهاية 

الإجراءات الأكاديمية

https://www.iau.edu.sa/ar/administration/deanships/deanship-of-admissions-and-registration/academic-calendar

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

 جيلو التسصفحة القبول 

في موقع الجامعة 

الإلكتروني

https://www.iau.edu.sa/ar/administration/deanships/deanship-of-admissions-and-registration/academic-calendar


التسجيل خطة
 دالتقي ويجب دراسي فصل لكل  

 حسب المقررات لتسجيل بها
 نويمك الأكاديمي الطالب مستوى
خلال من المستوى معرفة

 << الإلكترونية الخدمات << الطلاب سجلات نظام
  .الأكاديمي المستوى << أخرى

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

 جيلو التسصفحة القبول 

في موقع الجامعة 

الإلكتروني

Imam Abdulrahman Bin Faisal University (iau.edu.sa)| خطة التسجيل 

https://www.iau.edu.sa/ar/administration/deanships/deanship-of-admissions-and-registration/active-students/registration-schedule


وعي مبادرة:

  الإمام جامعة وطالبات طلاب وإرشاد لتوعية مبادرة

 ئحاباللو ستهمدرا ءثناأ فيصل بن عبدالرحمن

 تخص لتيوا لتنفيذيةا عدالقووا سيةرالدا لأنظمةوا

 من تحتها يندرج ماو لخريجينوا تلمكافآوا لتسجيلا

 تبالخدما لتوعيةوا لتأجيلوا رةلزياوا لتحويلا

  ملدبلوا حلتيلمر بلطلاا تسجلا ملنظا الإلكترونية

 في الخدمات تلك بإجراءات متبوعة سيورلبكالوا و

 عدب من الأكاديمية تبعاتها و الطلاب سجلات نظام

 من دعد تقديم لىا بالإضافة ، التخرج حتى القبول

.يةدشارلاا لنصائحا

https://www.iau.edu.sa/ar/administration/deanships/deanship-of-admissions-and-registration/initiatives

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

 جيلو التسصفحة القبول 

في موقع الجامعة 

الإلكتروني

https://www.iau.edu.sa/ar/administration/deanships/deanship-of-admissions-and-registration/initiatives


الاطلالالالاع عللالالاى وثيقلالالاة 
حقلالالالالالالالالالالاوق الطلالالالالالالالالالالالاب 

وواجباتهم 

التسجيل الذاتي

الاطلالالاع عللالاى القواعلالاد 
ة التنفيذيلالالالالالاة والجرائيلالالالالالا
 المنظمة للدراسة فلاي

السنة التحضيرية

مراجعلالالالالالالالالالاة المعلالالالالالالالالالادل 
التراكملالالالالالالالالاي ونتلالالالالالالالالاائ  

المقررات فصليا  

ى متابعة نتيجة الرد عل

في الطلب المقدم 

النظام

النجلالالالالااك فلالالالالاي كافلالالالالاة •
مقلالالالالالالالالاررات السلالالالالالالالالانة 
 التحضلالالايرية بالمعلالالادل
المطلوب لكل مسار

تحقيلالالالالالالالالا  شلالالالالالالالالارو   •
القبلالالاول فلالالاي بلالالارام  

الكلية

اذ التأكد من سلامة اتخ
القلالالالالالالارار قبلالالالالالالال رفلالالالالالالاع 
 الطلبات والحرص على
معرفة تبعاتهلاا حيلال لا
د يمكن التراجع عنها بعلا

الموافقة 

الاستفسلالالالالالالالالالاار ملالالالالالالالالالان 
القنوات السليمة

BSERV@IAU.EDU.SA

مسؤوليات الطالب

بالإضافة إلى وسائل 
تالتواصل الرسمية للكليا

@IAU_AR

013-3332222

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

 جيلو التسصفحة القبول 

في موقع الجامعة 

الإلكتروني



رنامجك تحديد المستوى الدراسي المرتبط بعدد الوحدات التي اجتزتها وف  الخطة الدراسية لب
.

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS



 الاطلاع على خطوات التسجيل في نظام سجلات الطلاب في تصاميم مبادرة وعي.

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS



 الاطلاع على فيديو خطوات التسجيل من خلال نظام سجلات الطلاب في مقاطع الفيديو الارشادية

طريقة تسجيل المقررات للسنة التحضيرية

https://www.youtube.com/watch?v=ZIX4GesqER4

طريقة تسجيل المقررات لجميع الكليات

https://www.youtube.com/watch?v=acx7KJjDYIU

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

https://www.youtube.com/watch?v=ZIX4GesqER4
https://www.youtube.com/watch?v=acx7KJjDYIU


 م الأكلالالااديمي فلالالاي النظلالالاام سلالالاوف تطلعلالالاك عللالالاى الخطلالالاة أيقونلالالاة التقلالالادا

.تبقى عليك منها لاستيفائه و ماالدراسية للبرنام  

 سية تسجيلها  فصليا وف  الخطة الدرا و الممكنتحديد المقررات الواجب

.التراكمي لك و المعدلوالمستوى الدراسي 

 شلالالالالاعب مقلالالالالاررات  و تسلالالالالاجيلالتخطلالالالالايط لإنهلالالالالااء المتطلبلالالالالاات للمقلالالالالاررات

.المستويات الدنيا أولا بعناية حيل لن يتيح لك النظام حذفها لاحقا

  اتباع الخطة الدراسية لبرنامجك الأكاديمي.

فترة تسجيل المقررات قبلإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS

خطط



  لالار عللالاى جلالاداول المحاضلالارات الفصلالالية وجلالاداول الاختبلالاارات الاطلالالاع المبكا
ة لتعينلاك القنلاوات الخاصلاة بالكليلا احلادالنهائية بالكلية فقد تكون  معلنة في 

ارات  على وضع بدائل تسجيل دون تعارض في توقيلات المحاضلارات والاختبلا
.واحتمالية ربط المقررات في شعب واحدة 

 ة المقررات التي ستظهر لك للتسلاجيل ملان خطتلاك الدراسلاية هلاي المتاحلا
.رعيأو العام أو التخصص العام أو الف التحضيريفي مرحلتك بالمستوى 

 ة بعض المقررات تكون مدرجة فلاي كلال فصلال دراسلاي لتخصصلاات معينلا
.  المتوفرة و المقاعدحسب الخطة 

 مراجعلالاة مكاتلالاب التسلالاجيل لإضلالاافة ثلالالال وحلالادات بالفصلالال اللالاذي يسلالاب  
.فصل التخرج ولمقرر غير مطروك في فصل التخرج

فترة تسجيل المقرراتعند بدء إرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS

قبل  ما
التسجيل



 لاتطللاب  لمصلحتك يجب عليك التسجيل بنفسك خلال المدة المحددة أينما كنت لذا عليك  أن
ملالان اي شلالاخص اللالادخول عللالاى حسلالاابك النخصلالاي فلالاي النظلالاام والتسلالاجيل للالاك فقلالاد يجتهلالاد بخطلالاأ 

.لايمكن تغييره

فترة تسجيل المقرراتعند بدء إرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS
مسؤوليات الطالب أثناء تسجيل المقررات



 نالحرص على تسجيل عدد الساعات المناسب للعبء الدراسي قدر الإمكا.

فترة تسجيل المقرراتعند بدء إرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS



طلبات التسجيل التي تستلزم استكمال التسجيل بعد موافقة الكلية

طلبات التسجيل يتم تسجيلها تلقائيا  عند موافقة الكلية

فترة تسجيل المقرراتعند بدء إرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS

ن يتقلادم خدمة الكترونيلاة تتلايح للطاللاب عنلاد مواجهلاة منلاكلة اثنلااء تسلاجيل مقلارر أ: طلبات التسجيل
.  بطلب تسجيل حسب الرسالة التي تظهر له  ويتم النظر في طلبة من الكلية

(  شلاعبة مغلقلاة)قبل رفع طلب تسلاجيل 
.اخرى شاغرةتأكد من عدم وجود شعبة



إدراجك شعب المقلاررات فلاي عربلاة 

ي التسلالاوق عنلالاد فلالاتح العربلالاة لا يعنلالا

.  انهاء التسجيل

يجلالالالاب اللالالالادخول عللالالالاى عربلالالالاة 

 التسلالالاوق عنلالالاد بلالالادء تسلالالاجيل

يلاد المستوى الخاص بك لتأك

.التسجيل

يجلالالالاب عللالالالاى ملالالالان لديلالالالاه إنلالالالاذار 

تسلالالالالاجيل و حضلالالالالاور أكلالالالالااديمي 

ورش الإرشلالالالالالالالالالااد الطلابلالالالالالالالالالاي 

رات قبل تسجيل المقرالإلزامية 

.

فترة تسجيل المقرراتعند بدء إرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS

ةتنبيهات هام



 ول التأكد من إتمام عملية التسجيل بنجلااك فلاي نظلاام سلاجلات الطلالاب وذللاك اللادخ
 ثلالام تخطلالايط ثلالام جلالادول الفصلالاول سلالاتظهر للالاك المقلالاررات التلالاي تلالام الفصلالاولعللالاى ادارة 
.تسجيلها

فترة تسجيل المقررات بعدإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS

تأكد



 احتفظ بجدولك الأسبوعي الذي تم تسجيله.
الجدول الأسبوعي الخاص بي<<إدارة الفصول << من نظام سجلات الطلاب 

فترة تسجيل المقررات بعدإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS



.ة بالحضور في  النعب المسجلة فالغياب يحسب من أول محاضر و التزامابدأ بجد  

فترة تسجيل المقررات بعدإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS



فترة تسجيل المقررات بعدإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS

 لفصولا في معك تستمر تبعاته لأن القصوى للضرورة إلا الدراسة تأجيل في تفكر لا
 الأوقات تعارض أو فصليا   والمتطلبات المقررات جميع طرك عدم بسبب التالية الدراسية
.التخرج تأخر تسبب وبالتالي



 للضرورة القصوى لأن تبعاتهما تستمر معك فلايإلا لا تفكر في الاعتذار عن الدراسة
يا  أو الفصلالاول الدراسلالاية التاليلالاة بسلالابب علالادم طلالارك جميلالاع المقلالاررات والمتطلبلالاات فصلالال

.تسبب تأخر التخرج و بالتاليتعارض الأوقات 

فترة تسجيل المقررات بعدإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS



الفرق بين التأجيل والاعتذار

فترة تسجيل المقررات بعدإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS



 خطتك الدراسية تجنب حذف مقرر أو الانسحاب من مقررات و انتظاملمصلحتك 
.المستويات الدنيا 

فترة تسجيل المقررات بعدإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS

إلا للضلارورة القصلاوى لأن أو الانسلاحاب ملان مقلاررلا تفكلار فلاي الاعتلاذار علان الدراسلاة
مقلاررات تبعاتهما تستمر معك في الفصول الدراسية التالية بسبب عدم طلارك جميلاع ال

.تسبب تأخر التخرج و بالتاليوالمتطلبات فصليا  أو تعارض الأوقات 



الفصل الأكاديمي

الإنذار

مالذي يترتب على الإنذار؟

فترة تسجيل المقررات بعدإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS



الإشراف الأكاديمي في نظام سجلات الطلاب

لة الفاعلة بلاين الطاللاب  و تحقي خدمة إشرافية تهدف إلى متابعة الطالب أكاديميا   لتحصلايل بملاا ملان شلاأنه دعلام ا و المنلارفالصا
ا  أنهاالعلمي حيل  ا أساسي  اركن  ا في تقدم الطال و أحدفي النظام التعليمي  و محوري  االخدمات المهمة التي توثر إيجاب  .ب أكاديمي 

توجيلالالاه الطاللالالاب للإرشلالالاادات التلالالاي 
تؤدي إلى استمراره في التفوق

يمكلالالالالالالان للطاللالالالالالالاب استنلالالالالالالاارة المنلالالالالالالارف 
الأكاديمي من خلال نظام سجلات الطلالاب 
 فلالالاي جميلالالاع المسلالالاائل المتعلقلالالاة بالمسلالالايرة

الأكاديمية واتخاذ القرارات الأكاديمية

:مسؤوليات الطالب

:اهداف الخدمة

:خطوات الاطلاع على بيانات المنرف الأكاديمي والمرشد الطلابي 

فترة تسجيل المقررات بعدإرشادات ونصائح 

حسابك في نظام 

سجلات الطلاب

SIS

طلبلالالالاات  و متابعلالالالاةعللالالالاى الطاللالالالاب الاطلالالالالاع 
الإشراف الأكلااديمي الخاصلاة بلاه فلاي نظلاام 

سجلات الطلاب

متابعة الطالب أكاديميا  

لحلالالالالالالالال  و المتابعلالالالالالالالاةالاهتملالالالالالالالاام 
التحلالالالاديات التلالالالاي تواجلالالالاه الطاللالالالاب 

بكافة أتواعها

ر مساعدة الطالب على تجاوز التعث
وتحقي  النجاك المننود

يمكلالالالان للطاللالالالاب التواصلالالالال ملالالالاع المنلالالالارف 
الأكاديمي من خلال نظام سلاجلات الطلالاب 

عند حدول أي منكلة طارئة

معرفة المنرف الأكاديمي من خلال نظلاام 
سجلات الطلاب

:خطوات الاطلاع على طلبات الإشراف الأكاديمي 



وسائل التواصل مع عمادة 
القبول والتسجيل

WWW.IAU.EDU.SA

013-3332222

IAU_AR

BSERV@IAU.EDU.SA



من عظمة ديننا الإسلامي أنه رفع من قدر طلاب العللام وجعلال خلاروجهم 

ك هنلاا ولذا استحضر عزيزي الطاللاب دائملاا  أنلا ..الجنةفي طلبه سبيلا  إلى 

 من أجل طلب العلم وتطوير نفسك وخدملاة المسلالمين، مثلال هلاذه النيلاة

لالاب، سلالايكون فلالا ص  ي سلالاتجعل كلالال لحظلالاة ملالان لحظلالاات حياتلالاك، كلالال تعلالاب أو ن 

ر هلاذه سبيل الله تعالى وستكون مأجورا  عليلاه بلاإذن الللاه تعلاالى فاستحضلا

.النية دائما  وفقك الرحمن لكل خير وإحسان

ف من كتاب عنرة أمور تمنيت لو عرفتها قبل دخولي *  .الجامعة مقتبسة بتصرا

بكار عبدالكريمياسر .د



دعواتنا لكم بالتوفي 
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