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انشاء الملاحظات واستعراض الطلبات وإعادة توجيهها ❖
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طلبات الإشراف الأكاديمي

يمكن انشاء ملاحظات لغير المسترشدين عند الحاجة ، باتباع الخطوات أدناه 
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طلبات الإشراف الأكاديمي

ادخال الرقم الجامعي 

للطالب
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طلبات الإشراف الأكاديمي

حسب القائمة الفئة والفئة الفرعية اختيار 
المنسدلة

حسب معين إلى اختيار 
القائمة المنسدلة

اختيار العضو المراد 
توجيه الملاحظة له

لإضافة بند اجراء أخر

عند الحاجة لتحميل أي مرفق

التحكم في وصول الطالب للملاحظة

يمكن اغلاق الطلب من هنا

كتابة نص الملاحظة



طلبات الإشراف الأكاديمي

على يمين الطلبملاحظة الإرشاد الموجودة يقونة ألى أي طلب باختيار إيمكن الوصول 

يمكن استعراض جميع الطلبات المحولة للمشرف أو المنشأة من قبل المشرف ، باتباع الخطوات أدناه 
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ادة تحديث ملاحظة في حالة الحاجة لمعالجة الطلب وإعأيقونة يتم اختيار 

توجيهه
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راء الذي يمكن للمشرف الأكاديمي كتابة الاجتقديمقبل اختيار 

تم اتخاذه مع الطالب ومن ثم اغلاق الطلب 
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اختيار المسترشد من القائمة

يمكن انشاء ملاحظات فردية للمسترشدين  عند الحاجة ، باتباع الخطوات أدناه 
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راء الذي يمكن للمشرف الأكاديمي كتابة الاجتقديمقبل اختيار 

تم اتخاذه مع الطالب ومن ثم اغلاق الطلب 



يقونة أباختيار لى أي طلب إالوصول يمكن 

يمين الطلبعلى الموجودة ملاحظة الإرشاد 
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تحديد المسترشد

لاستعراض الطلبات الخاصة به

يمكن استعراض طلبات الإشراف الأكاديمي الخاصة بالمسترشدين  للاطلاع عليها وإعادة توجيهها ، باتباع الخطوات أدناه 
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للمسترشدطلبات الإشراف الأكاديمي قائمة 

المحدد من القائمة للاطلاع وإعادة توجيهها
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من العدسة المكبرة 
اختيار العضو المراد 
توجيه الملاحظة له

لإضافة بند اجراء أخر

عند الحاجة لتحميل أي مرفق

ارسال إلى اختيار 
حسب القائمة 

المنسدلة

تحديث ملاحظة في حالة الحاجة لمعالجة الطلب وإعادة توجيههأيقونة يتم اختيار 

لى جهة أخرىإتحديث ملاحظة يمكن إضافة التعليقات وتحميل الملفات وإعادة توجيه الطلب أيقونة ختيار ابعد 

:، نأمل اتباع الخطوات التاليةللرد على الطلب وإعادة توجيهه

للرجوع لقائمة الطلبات

التحكم في وصول 
الطالب للملاحظة

يمكن اغلاق الطلب 
من هنا

كتابة نص الملاحظة
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